SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X

Publica Clasificada

|:| Publica Reservada

1.

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA POSCONTRACTUAL

FORMATO INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7458354 de 2025

ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.7458354 de 2025

FECHA DE SUSCRIPCION

11 DE FEBRERO DE 2025

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES TEMPORALES PARA EJERCER EL ROL DE
INSTRUCTOR TECNICO Y/O TRANSVERSAL DE ACUERDO CON LOS DISENOS

OBIJETO CURRICULARES QUE EJECUTE EL CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META EN
2025 DE LOS PROGRAMAS TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA'Y VIRTUAL EN LA
ESPECIALIDAD ENGLISH DOES WORK.

CONTRATISTA LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA

CCo NIT 1.015.397.418

LUGAR DE EJECUCION

VILLAVICENCIO - META

FECHA DE INICIO

11 DE FEBRERO DE 2025

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 312 dias

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $47.834.914
PRORROGA NRO. N/A

FECHA DE TERMINACION 24 de diciembre del 2025
ADICION NRO. N/A

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $47.834.914

FORMA DE PAGO

Dieciocho dias del mes de febrero por un valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SIETE PESOS M/CTE (S 2.759.707) b) Nueve
(09) Pagos iguales mensuales de marzo a noviembre, por un valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($
4.599.511) cada uno y un ultimo pago por 24 dias de diciembre por un valor de TRES
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SEICIENTOS OCHO PESOS M/CTE ($
3.679.608).

INFORME DE SUPERVISION NRO.

8

PERIODO DEL INFORME

Desde el 01/09/2025 al 17/09/2025

2.

EJECUCION CONTRACTUAL
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Participar en la planeacién de
procesos
acuerdo con

los formativos de

los lineamientos
institucionales, de acuerdo con

su perfil.

Se ajusté contenido de fichas
semilla del programa English
Does Work, esto teniendo en
cuenta los requerimientos de la
Guia de orientaciones para la
formacidn en ambientes
virtuales de aprendizaje AVA -

V5.

Anexo 1

Captura de pantalla de material
ajustado en fichas del programa
English Does Work.

2. Participar en la generacién y
desarrollo de disefio curricular,
proyectos de investigacion
aplicada,

pedagdgica,

innovacién
desarrollo
tecnoldgico, publicaciones vy
estudios de vigilancia
tecnoldgica y competitiva para
establecer de manera
prospectiva las tendencias de
desarrollo de las diversas redes
de conocimiento de interés
institucional y cuando el Centro

de formacidn asi lo requiera.

Se identificé un referente en una
base de datos y se diligencid el
formato: “Formatos Vigilancia
Tecnolégica y Competitiva -

CISM”.

Anexo 2

Formato Vigilancia Tecnoldgica
y Competitiva — CISM
diligenciado con un referente
analizado en relacion con el
programa English Does Work el
cuadl imparto.

3. Aplicar el procedimiento de

aprendizajes previos, realizar
reconocimiento de estilos y
ritmos de aprendizaje de las
fichas asignadas, de acuerdo con
los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas que

la entidad defina.

Se ajustd segln cronograma en
la formacidn complementaria
virtual en el programa English
Does Work el diagndstico de
saberes previos (sondeo inicial)
que  corresponde a las
actividades iniciales del curso, se
encuentra en la plataforma LMS,
fin de

conocimientos

con el identificar los

basicos que
tienen los aprendices en el area

de inglés.

Anexo 3

Captura de pantalla en Zajuna
donde se evidencia el sondeo
“Diagndstico de saberes
previos” del programa English
Does Work.
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4. Orientar la formacidn
profesional integral de acuerdo
el modelo pedagdgico de Ia
entidad, el disefio y desarrollo
curricular de los programas del
area temdtica de las fichas
asignadas; propendiendo por la
permanencia y certificacién de
los aprendices en el desarrollo
de la formaciéon profesional

integral.

Se orientd formacion en fichas
del programa complementario
virtual:

3308760 EDW 1
16/06/25). 24 horas.
3308761 EDW 1
16/06/25). 24 horas.
3308773 EDW 1
16/06/25). 24 horas.
Se orientd formacion en la ficha
del programa titulado:

Ficha: 3070397 Nombre de
programa: Desarrollo
multimedia y web

Competencia clave: 240202501 -
Interactuar en lengua inglesa de
forma oral y escrita dentro de
contextos sociales y laborales
segun los criterios establecidos
por el Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas. 24
horas.

(01/09/25-
(01/09/25-

(01/09/25-

Anexo 4

Captura de pantalla de
diagramacion del horario del
instructor en Sena Sofia Plus

5. Emitir juicio de evaluacién de
los resultados de aprendizaje, de
las competencias del programa,
en el desarrollo de su formacidn,
aplicando los procedimientos,
plazos y herramientas

tecnolégicas que la entidad

defina.

Se emitieron juicios evaluativos
en las fichas 3308760, 3308761,
3308773

Adicional a ello, en la plataforma
Zajuna se evaluaron las
evidencias enviadas por los
aprendices y esas calificaciones
se reflejan también en |Ia
evaluacién de los resultados de
aprendizaje en el centro de
calificaciones de Zajuna.

Anexo 5

Captura de pantalla de los
Resultados de aprendizaje
evaluados en Sofia a 3308760,
3308761, 3308773.

Captura de pantalla de centro de
calificaciones de Zajuna donde
se evidencia la columna
ponderada de evaluacion de
resultados de aprendizaje de
cada aprendiz.

GCCON-F-031 V03




SENA

N

6. Registrar en el sistema de
gestidon académica establecido
por la entidad en un plazo
maximo de tres (3) dias, todas las
actividades que se relacionan en
el procedimiento de la ejecucion
de la formacién profesional.

Los aprendices de las fichas
vigentes en el presente mes

3308760, 3308761, 3308773
fueron  asociados a  sus
correspondientes  Rutas de

aprendizaje el primer dia de
formacién registrado en Sofia
Plus.

Anexo 6

Captura de pantalla de ruta de
asociacién de aprendices de las
fichas vigentes para el presente
mes.

7. Reportar oportunamente al
coordinador académico, a través

de medios formales, las
novedades que se generen
durante la ejecucién de la

formaciéon de las fichas
asignadas; y hacer seguimiento a

las mismas.

Se presentd en seccidn “Reporte
del curso” en LMS el formato de
cierre con las novedades para el
programa complementario
virtual English Does Work el
ultimo dia de formacién por
medio de Sena Sofia Plus.

Se diligencié formato GFPI-F-021
Formato notificacion novedades
ambiente.

Se realizd y entregd por medio
de correo electrénico
institucional el acta parcial de
ficha 3070397 Desarrollo
multimedia y web.

Anexo 7

Captura de pantalla de seccion
Reporte del curso donde
corresponde el formato de cierre
con las novedades registradas de
la formacidn.

Captura de pantalla formato
GFPI-F-021 Formato notificacion
novedades ambiente.

Acta parcial formacion
bilingliismo  ficha 3070397
Desarrollo multimedia y web
2025.

8. Verificar que los participantes
a su formacion se encuentren en
estado "en formacién" en el
sistema de gestidn académica de

la entidad.

En la formacion virtual solo
participan los aprendices que
estdn inscritos en las fichas como
son asignadas en Sofia Plus, pues
acceso a la

solo tienen

plataforma  los  aprendices

correspondientes a cada ficha.

Anexo 8

Captura de pantalla de la seccion
Ejecucion de la formacion,

Gestion de la ruta de
aprendizaje, Listar aprendices
asociados a ruta, donde se

evidencia que quienes son los
aprendices de las fichas
asignadas para el presente son
quienes estdn en formacioén.
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9. Apoyar en el acopio de los
documentos del procedimiento
de Ingreso de aprendices cuando
las condiciones de la poblaciéon
lo requieran.

Se invitd a los aprendices que
por
actualizar o corregir en sus datos

tuvieran novedades
registrados en Sofia. Para el caso

de datos como nombres,
apellidos, tipo y numero de
documento, les orienté hacer la
solicitud al agente GAE enviando
su documento de identidad

vigente escaneado.

Anexo 9

Captura de pantalla de
informacién del instructor en
Zajuna con invitacion a actualizar
datos en Sofia.

Captura de pantalla de anuncio
en Zajuna con invitacién a
aprendices a actualizar sus datos
en Sofia.

10. Participar cuando el centro lo

requiera en el proceso de
seleccion, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para Ia

seleccion de aprendices.

La accién no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.

11. Participar e informar las

situaciones presentadas con
aprendices en los comités de
evaluacion y  seguimiento
ordinario y extraordinario que se
programen, de acuerdo con la

citacion realizada.

La accion no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.

12. las medidas

formativas establecidas en el

Aplicar

reglamento del aprendiz.

En la primera reunién con los
aprendices se socializé el espacio
en Zajuna donde se encuentra el
reglamento del aprendiz y se les
invita a revisarlo y cumplirlo.

Anexo 10

Captura de pantalla Zajuna
donde se encuentra el
reglamento del aprendiz.

13. Participar y aportar en la
construccion de los entregables
de las fases de Registro
calificado y Autoevaluacion para
los  programas en  nivel
tecnoldgico, cuando el centro lo

requiera.

La accion no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.
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14. Apoyar al centro de
formacion en la promocién de la

oferta institucional.

Socialicé cédigos de bolsa
corporativa de Centro de
Industria y Servicios del Meta:

Hice seguimiento con docentes
de colegios 20 de Julio, San
Francisco de Asis, Catumare, con
quienes se ha compartido Ia
bolsa corporativa del CISM para
English Does Work.

Anexo 11

Instructivo Betowa con cédigos
para inscripcién a bolsa
corporativa de CISM para cursos
English Does Work.

15. Realizar seguimiento a la
etapa productiva, documentar y
acompafiar al aprendiz en
reunién(es) con el conformador,
del

proceso y aplicar instrumentos

registrar las evidencias
gue evaluen la etapa productiva
y aporten a la mejora del

proceso formativo.

La accion no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.

16. Acompafiar a los aprendices
a las actividades contempladas
en el Plan Nacional de Bienestar
al Aprendiz.

La accion no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.
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17. Ejecutar un minimo de 160
horas mensuales de formacion
con la

directa de acuerdo

programacion de la formacién

Se impartié formaciéon en las
fichas:

a) Ficha 3308760 - English Does
Work Level 1- Complementaria
virtual - 80 aprendices.
01/09/25- 16/09/25 (24 Horas).
b) Ficha 3308761 - English Does
Work Level 1- Complementaria
virtual - 80 aprendices.
01/09/25- 16/09/25 (24 Horas).
c) Ficha 3308773 - English Does
Work Level 3- Complementaria
virtual — 80 aprendices.

Anexo 12

- Captura de pantalla de Fichas
visibles en Zajuna.

- Informe de horas descargado
de Sofia, el cual se adjunta al
final de todos los anexos de este

del Centro -
01/09/25- 16/09/25 (24 Horas). documento.
d) Ficha 3070397 - DESARROLLO
MULTIMEDIA Y WEB- Titulada
virtual - 34  aprendices.
01/09/25- 16/09/25 (24 Horas).
TOTAL DE HORAS: 96
18. Apoyar las etapas
precontractual y contractual

(apoyos técnicos) dentro de los
procesos
cooperacion asignados por el
supervisor o el ordenador del

contractuales y de

gasto.

La accion no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.

19. Asistir vy los

compromisos adquiridos de las

entregar

reuniones que programe el
ordenador del gasto y/o
supervisor con ocasion al
desarrollo de su objeto

contractual.

Se asistié a reunién convocada
por coordinacion mixta el 1 de
septiembre a las 9 am por medio
de Teams.

Se asisti6 a reunion de
socializacién de lineamientos el
lunes, 1 de septiembre a las
10:30 a.m. Por medio de Teams.

Anexo 13

Captura de pantalla en reunién
convocada por coordinacion
mixta el 1 de septiembre a las 9
am por medio de Teams.

Captura de pantalla en reunion
socializacién de lineamientos el
lunes, 1 de septiembre a las
10:30 a.m. Por medio de Teams.

GCCON-F-031 V03




SENA

N

20. Atender las orientaciones del
equipo técnico-pedagdgico del
Centro de formacién y de Ia
regional Meta.

Se consultéd la guia “Guia de
orientaciones para la Formacion
en Ambientes Virtuales de
V5”

aplicacion diaria, para cumplir

Aprendizaje para  su
todos sus requerimientos. Esta
es la guia que socializa el equipo
pedagodgico Epedagogos y que
refiere para la formacidn virtual.
Cada vez que lo necesito, asisto
a atencién sincrénica con el
e-pedagogos
https://compromiso.sena.e

equipo

du.co/mapa/descarga.php?
id=6624

Anexo 14

Captura de pantalla de la Guia de
Orientaciones para la Formacion
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje GFPI-G-014 Versién
5.

Capturas de pantalla de

asistencia a atencién sincrdnica
con e-pedagogos.

21. Realizar la solicitud de las
necesidades de materiales de
formacién con todas las
caracteristicas y especificaciones
segln proyectos de formacion
de acuerdo con la especialidad y

demas procedimientos.

La accion no fue realizada
porque la formacidn que tengo a
cargo es virtual y en el ambiente
se encuentran los recursos
virtuales requeridos para |la
ejecucion de la formacion.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.

22. Informar la necesidad de
giras técnicas, y documentar el
cumplimiento y evaluacidn de la

misma.

La accion no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.

23. Promover, divulgar y

participar  cada mes las

actividades y el material
bibliografico digital/fisico a los
aprendices enviado por el
Sistema de Bibliotecas SENA.
(Incluir referencias
bibliograficas, participar de

talleres y eventos, entre otros).

Se promoviéd la Consulta de

material bibliografico, de Ila
biblioteca virtual SENA: En el
contenido del curso se

encuentra la carpeta “Biblioteca
SENA” con enlaces a la misma y
tutoriales para su uso. En el
espacio de perfil del instructor
por el enlace:
https://biblioteca.sena.edu

.co/paginas/bilinguismo.ht ml

Anexo 15

Captura de del
contenido del curso con seccion
y contenido “Biblioteca SENA”.
Captura de pantalla Perfil del

pantalla

instructor con enlace Biblioteca
SENA.
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24. Elaborar informe de

ejecucion del

formativo y cierre de etapa

proyecto

lectiva y productiva

Se prepard el formato de cierre
para fichas de
complementaria virtual de las

formacién

fichas asignadas para el presente
mes, para consignar en él la
para
conformar el resumen general
del
complementaria Bilingliismo.

informacién  requerida

curso de formacidn

Anexo 16

Captura formato de cierre para
fichas de

complementaria virtual

formacion

25. Diligenciar los formatos del
archivo de gestiéon segin los
lineamientos de gestién
documental acorde a la historia
académica de cada aprendiz y
cada ficha mensual. Migrar la
historias

informaciéon de las

académicas al archivo/espacio

La accion no fue solicitada.

No aplica para este informe al no
haber sido requerida.

digital orientado por |Ia
Coordinacion del Grupo de
Formacion Integral, Gestién
Educativa y promocidon vy
Relaciones Corporativas del
Centro.

26. Registrar y mantener

actualizada la hoja de vida en el
SIGEP, y anexar los soportes en
el mismo aplicativo.

Mi hoja de vida estd actualizada
en SIGEP

Anexo 17
Captura de pantalla de hoja de
vida en Sigep, esta actualizada.

27. Generar acciones que

promuevan y garanticen el
cumplimiento de los protocolos
de bioseguridad en el Centro de

formacidn y ambientes.

anuncio en
del
cumplimiento de protocolos de
bioseguridad.
https://www.sena.edu.co/

Se publicé en

plataforma  promocion

esco/Documents/protocolo_
general_medidas_generale
s_y_bioseguridad_v3 2022 .pdf

Anexo 18

Captura de pantalla de anuncio
en plataforma promoviendo el
cumplimiento de protocolos de
bioseguridad.
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28. Cumplir con el “Cddigo de
Etica del SENA”.

Se consulté el cddigo de ética del
Servicio Nacional de aprendizaje
-SENA para
objeto de

la ejecucién del

contrato  en
https://www.sena.edu.co/ es-
co/Documents/Codigode-Etica-

del-ServicioNacional-de-

Anexo 19

Captura de anuncio

promoviendo la netiqueta en el

AprendizajeSena.pdf Promuevo | curso.
la netiqueta en la formacién por
medio de anuncio en
plataforma.
o ) Se revisd en el alistamiento la
29. Dar cumplimiento al Sistema Anexo 20

Institucional de Gestién vy
Autocontrol y los modelos vy
sistemas de gestion que lo

componen.

disposicion de la guia de

aprendizaje de la formacion
complementaria  virtual en
formatos establecidos para guias

de aprendizaje.

Captura de pantalla de guia de
aprendizaje en su
correspondiente formato.

30. Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicidn para el cumplimiento
del objeto del contrato y una vez
finalizado, quedar a paz y salvo

con el Almacén.

Se cumplié con el compromiso
de cuidar y asegurar el buen uso
de usuarios entregados como
instructora para la ejecucion de
la labor asignada.

Anexo 21

Captura de pantalla de usuario
instructor en plataformas Sofia
Plus y Zajuna.

31. Tener la disponibilidad de
desplazamiento a los lugares
donde de oriente la formacidn,
cuando este programado en
formacidn presencial.

Tengo a cargo formacién en
modalidad virtual, este tipo de
formacion no requiere

desplazamiento.

No aplica al tener asignada

formacion virtual.

32. Presentar oportunamente

los informes de ejecucidon
contractual y cuentas de cobro
de acuerdo con la ejecucion del

contrato.

Se presentaron informes de
ejecucion y cuenta de cobro
correspondiente al presente
mes, los envio al correo para

revisién y los cargo en el SECOP.

Anexo 22

Captura de pantalla de drive de
supervision donde se cargan
informes de ejecucion
contractual y cuenta de cobro
del presente mes.
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33.
actividades propias y necesarias

Realizar las demas
para el cumplimiento el objeto

contractual.

Realicé seguimiento a canales de
comunicacién (correo
institucional, notificaciones por
de

Zajuna) Di cumplimiento a las

herramienta mensajeria

indicaciones dadas en la guia
AVA
ejecucién y cierre de formacion

para alistamiento,

de las fichas asignadas.

Anexo 23

Captura de pantalla correos de
de
de

seguimiento. Captura

pantalla herramienta
mensajeria en Zajuna.
Captura lista de chequeo

aplicada en presente mes.

Anexo 1

ANEXOS

Captura de pantalla de material ajustado en fichas del programa English Does Work.

v @ @ P51240007.v 3208760 R 50 % (@ Curso: ENGLISH DOESWORK - X

€« G % zajunasenaedu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=4107590

Accede a SOFIA  Area Personal

@ Curso:ENGUSHDOESWORK - X | +

A @ LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA I+ ' v

Modo de edicion @

P_217320_V_3070397 R_50_C de LAURA HELENA CF
9532
>
P_51240087_V_3308761 R 50_
€_9532
v
P_51240087_V_3308760_R_50_
€ 9532
> Participantes
EB Calificaciones
&) Anuncios
~EJ ANUNCIOS
W Virtual session:
Activity 1 Study session
1 (08/09...
» INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA

> MATERIAL DE APOYO Al
NST R
» REPORTE DE CURSO
>
P_51240089_V_3308773_R_50_
€ 9532
8 ao

ANCHO PINEDA - jueves, 4 de septiembre de 2025, 10:54

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

Estimados aprendices,

Con la idea de orientar el desarrolle de la evidencia AA1-EV04,
segun lo establecido en &l cronograma, el dia 8 de
septiembre tendremos una conferencia web de 7:00 a 8:00
am. Para las personas que no puadan asistir en esa horario, el
encuentro sera grabado y podrén ver la grabacion, las
grabaciones estan disponibles 24 horas después de qua las
reuniones terminen.

Ruta para encontrar las grabaciones: en el ment de la
izquierda haga clic en la seccion "Sesiones en linea" y alli
encontrard las grabaciones identificadas con fechas.

Objetivo: Orientar y profundizar tematicas propuestas para el
desarrollo desarrollo de la actividad de aprendizaje 1, para que
los aprendices puedan aclarar sus inquietudes relacionadas
con el logro de los resultados de aprendizaje propuestos.

Tema: Aplicar oraciones basicas para saludo, despedida y
presentacién de acuerdo con su contexto personal y laboral.

Enlace para ingresar: haga clic aqui para ingresar.
Recordemos que los lunes de 12:00 pm a 1:00 pm tenemos el

espacio de chal de orientacién (enlace disponible en la
informacién del instructor).

>0Ce0C-CsPaAARD
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v @ | @ P51240007.v3308760R 50 X @ P.51240087.v.3308761 R 50 X (@ Curso:ENGUSHDOESWORK X | + - a8 X
& » o (CHE 5 d/pageiview php7id=4636418 ) Be
w_za3e AR ADICAT oo nalesy am de v -
> orac.:lor\es laborales teniendo
P_51240088_V_3180211_R_50, basicas para ecuenits Foro. Let's meet. AA1-EVO2 25/08/25 31/08/25
C9532 paludo, Kituaciones de la
> pespediday idianidad y 27/08/25 -6:00-7:00 (Calificable.
P_51240087_V_3180210_R 50_ presentacionde || oo pm
€. 9532 acuerdo Con sU |y i o
> contexto
P_51240087_V_3263784 R 50_ personal y 02/09/25 ~7:00-2:00 Evidencia de producto:
€.9532 laboral. am
5 240202501-03. | Presentacion rutina diaria. AA1-EV03. 01/09/25 | 07/09/25
Relacionar =5:00-6
P_51240089_V_3026176_R_50_ lexpresiones basicas pm Calificable.
C€ 9532 lde uso frecuente con!
> ituaciones 0 ~7:00-800 Evidencia de desempefio:
P_51240088 V_3251297 R 50_ cotidianas segin am
€9532 ontexto. L Video presentacion. AAT-EVO4, 08/09/25 | 14/09/25
5 10/09/25 -6:00-7.00 |
P_51240087_V_3151734_R_50_ fmn [Fapcatle,
€ 9532 FECHA LIMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES - 14/09/25
W Mas
CRITERIO DE EVALUACION: A= Aprobado D= No Aprobado
= *Horario sujeto a variacién. Siempre que se dé un cambio a la programacion, el instructor lo comunicard oportunamente a través de
ADMINISTRACION ' lanuncios o correo electrénico.

v Administracién del recurso
pagina
R Configuracion
Y Filtros Ultima modificacién: miércoles, 3 de septiembre de 2025, 16:21
| Registros
Copia de sequridad ~ Foro dudas e inquietudes Ira.. s | Actualizacién de los datos personales =
1 Restaurar 4

B Qs Peoe-.cCcosFaaen ~o X ewe I

v O | @ ps1240087 v 3308760 RS0 % | @ P51240087 V3208761 RS0 X @ Curso:ENGLISHDOESWORK X + - o X
& 3 @ % zajunasenaedu.co/zajuna/coursefview.phptid=68825 % 0
P_51240087_V_3180210_R_50_ -
€ 9532 ~ ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE GUIA
>

P_51240087_V_3263784_R_50_

€ 9532 Guia de Aprendizaje

>
P_51240089_V_3026176_R_50
€_9532 Componente formativo: Help me, please! / jAydame, por favor!
>
P_51240088_V_3251297_R 50_
€ 9532 Componente formativo: A shopping day! / Un dia de compras
>
P_51240087_V_3151734 R 50_
€ 9532 Componente formativa: What are you doing? / ;Qué estss haciendo?
W s
@ Test EDW3. AAT-EVO1
CALENDARIO o Abrié: jueves, 14 de agosto de 2025, 06:00 Cierra: domingo, 14 de septiembre de 2025, 23:59
Foro: Lety's go shopping. AAT-EV02
- septiembre - N —

e Vencimiento: domingo, 31 de agosto de 2025, 23:59
2025

Lun Mar Mié Jue Vie Sib

Apertura: jueves, 14 de agosto de 2025, 00:00 Cierre: domingo, 7 de septiembre de 2025, 23:59

Video-presentacion. AA1-EV04

Do

m Presentacion sobre actividades cotidianas. AAT-EV03

7

14

2 Apertura: jusves, 14 de agosto de 2025, 00:00 Clerre: domingo, 14 de septiembre de 2025, 23:59

B Qs wBOQCevVe-.CesFPaarEn ~e X ewo Zon
Anexo 2
Formato Vigilancia Tecnoldgica y Competitiva — CISM diligenciado con un referente analizado en

relacion con el programa English Does Work el cudl imparto.
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1 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
2
3 VIGILANCIA COMPETITIVA
4 RED DE CONOCIMIENTO: Red pedagogia Bilingliismo
5 CRITERIO DESCRIPCION
" Tearning Outcomes, Motivallon, and Satisfaction Trglish
6 TiTuLD P
7 AUTOR Yu, Zhonggen 1
] PUBLICACION TIPO DE DOCUMENTO Journal Article
9 ARO DE PUBLICACION 2023
o https. ‘docview/ 2920542670/ ABF 1AGDA0R6IA261P0
10 247accountid=dd holarly%20lournals
1 INSTITU Sistema Nacional de Bibliotecas SENA
12 UBICACIGN (Pais, Dpto, ciudad) Calombia
13 SITI0 WEB ESTATAL O PRIVADO Estatal
Registro Calificado o Equivalente  (si
14
15 Pégina Web hitps://wurw proquestcomy
16 ANALISIS DE INSTITUCIONES REFERENTES
17
18 REFERENTE. I NOMBRE | RESENA
Este estudio comprende la revisién de sus de 1+D+l, inf y recursos
pedagdgicas, capital humano, resultados de la gestion e impacto social (logros de la misién y vision institucional), demanda
19 laboral que cubre, etc.
TTE =T VERTE TISvE e WSS e TasT T
information and communication technology, with which an Increasing
number of serious games are being designed and developed. Randomly v
€ > V.CReferente Nacional ~ V.C.Referente Nacional (2) V.. Referente Latinoamericano  V.C. Referente @) VC Referente Internacional [UCReR ~ + : <+ co————— »
listo ‘B Accesibilidad: es necesaric investigar B OE M -——+ o
] B i - iﬂ ESP ¢ 949 p. m.
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Anexo 3
Captura de pantalla en Zajuna donde se evidencia el sondeo “Diagndstico de saberes previos” del

programa English Does Work.

v @ | @ Sondeoinicial | Zajuna x | @ Ssondeo inicial | Zajuna X @ Diagnostico de saberes previo: X+ - a X

« C % zajunasenaedu.co/zajuna/mod/feedback/viewphplid=4638385 * O 9

Accede a SOFIA  Area Personal A ® LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA | ‘ v Modo de edicion @

A Pigina principal del sitio s, 9
5 Clerra: domingo, 14 de septiembre de 2025, 23:59

> Secciones

V Mis cursos
>
P_217320_V_3070397 R_50_C_
9532 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 3
> &
P_51240087_V_3308761_R_50_ Diagnéstico de saberes previos
C 9532
> El siguiente sondeo, tiene como objetivo, determinar el grado de O

comprension que usted posee sobre el programa de formacion,

R 1240087 3306750 507 por lo tanto, se le sugiere que responda el siguiente
€ 9532 cuestionario, con sinceridad, pues este no es calificable, pero
v sirve para que el instructor, pueda establecer el nivel de

conocimiento del grupo y de esa forma, plantear las
a desarrollar.

P_51240089.V_3308773_R_50
C.9532
> Participantes
BB Calificaciones

&) ANUNCIOS ’ . )
. Editar preguntas Vista previa Responda a las preguntas
> INFORMACION GENERAL

> CRONOGRAMA

v ACTIVIDADES INICIALES VEta geners
Actualizacion datos .
personales
& Foro Social
% Diagnéstico de
saberes previos

> ACTIVIDADES DE Iea s . ~ v

Qs wBOQCe0C.CosFaanEnD e R ene o

Respuestas enviadas: 17
Preguntas: 13
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v @ | @ Sondeoinicial | Zajuna x | @ Sondeo inicial | Zajuna X @ P.51240089.V_3308773 RS0 X  + - o X

€ (¢]

zajuna.sena.edu.co/zajuna/report/log/index php?chooselog=1&id=68825&modid=4638385 ) O P

N
Accede a SOFIA  Area Personal A&  LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA | ‘ v Modo de edicion @
ENGLISH DOES WORK - LEVEL 3 (3308773)

Mis cursos / P_51240089_V_3308773 R 50 C 9532 / Informes / Registros

PANEL DE NAVEGACION @

v Mis cursos ENGLISH DOES WORK - LEVEL 3 (3308773) ¢ Todos los participantes s Todos los dias s

A Pagina principal del sitio

2 Diagnéstico de saberes previos ¢ || Todaslas acciones ¢ || Todos los recursos ¢ | | Todos los eventos ¢ | @
> Secciones
W Mis cursos
>
P_217320_V_3070397 R _50_C_ Nombre
9532 completo del Nombre de Contexto del Nombre
> Hora usuario usuario Usuario afectado evento Componente evento Descripcion Origen Direccién IP
P_51240087_V_3308761_R_50_ 5septiembre LAURA HELENA  1015397418cc Médulode  Médulode  The user with id '25383'  web
G932 2025, 9:50:10 TANCHO encuesta cursovisto  viewed the ‘feedback’
> PM PINEDA activity with course
P_51240087_V_3308760_R_50_ module id '4638385".
C 9532
2 1septiembre MARIA GABRIELA  1002029075¢c Médulo de 3 The user with id '647283'  web 1722498132
2025, 7:41:26  IGLESIAS GALAN je  encuesta submitted response for
P_51240089_V 3308773 R 5 X : X
PM feedback’ activity with
0.C 9532 L
e course module id
> Participantes ‘4638385,
5 Gaincactres 1 tiembi E 1002029075 Médulo d Mod Th ith id '647283 b
septiembre  MARIA GABRIELA 2 cC ulo de Médulo de he user with id '647283'  wel 1722498132
&) ANUNCIOS P y !

e 2025, 7:26:40  IGLESIAS GALAN
> INFORMACION GENFRAI |

B Qo w@Ce0C.CesPaaAE

de encuesta curso visto viewed the ‘feedback’

ESP
LAA

p.m.

950
il TDD 9005

Anexo 4

Captura de pantalla de diagramacién del horario del instructor en Sena Sofia Plus

a8 o @R Correo: Laura Helena Cristanch: X @ 5, AGOSTO - OneDrive X @ 6. SEPTIEMBRE - OneDrive X S0 Sofiaplus x | 4+ v - o X

C @ O R Nosequro 52 hitp://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal face g L @ o =

&
3) Importar marcadores... Se SOFIA Plus @ SENA Outiook & Calendario | Microsoft... @ Supervision 2025 # Bilinglismo LC 2025 9% SI Contratistas  Secop  ® SIGEPII : Inicio [Jl] SAVA | Soporte Ambie... 4\ ALDEA & SAVI Virtualidad »

Gestion Ambientes v

Consultar Fichas Instructor Horario
Consultar horas programadas Vita dal Horasio| Monsual 5
Diagramar Horario Instructor [] erpo Dispontle

[ Evento Asignado

Reporte de Instructores por Ficha [ Evento Seecoonaco

Reporte Ejecucion Horas Instructor Lunes MARTES MERCOLES JUEVES VIERNES iy
Solicitar Eventos p1jos/2s [02/09/25 03709725 [04/09/25 106/09/25
00:15 - 06:00: Disponibie 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible
= : 06:00 - 07:59: 06:00 - 07:59:
( Gestion de Tiempos < It
! X X 07/09/25
FORMACION VIRTUAL- FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. 100:15 - 23:45: Disponible
# Lms ¢ 107:59 - 08:00: Disponible 07:59 - 08:00: Disponible 107:59 - 08:00: Disponible
108:00 - 09:59: 08 59:
(# Matricula < B2, o092 [13/09/25
00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible
= =z 06:00 - 07:59: 06:00 - 07:59:
@ dela It (
505 DE RESULTADOS DE . > 14/09/25
N FORMACION VIRTUAL- FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. 100:15 - 23:45: Disponible
(Z Reportes < 07:59 - 08:00: Disponible 07:59 - 08:00: Disponible 107:59 - 08:00: Disponible 07:59 - 08:00: Disponible
:59: 08:00< 09:59: 08:00 - 09:59: 108:00 - 09: 100 - 09:59: .
 sGs < 16/09/25 17/09/25 [18/09/25 19/09/25 120/09/25
00:15 - 06:00: Disponible 100:15 - 23:45: Disponible 100:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 100:15 - 23:45: Disponible
06:00 - 07:59:
RESULTADOS DE 21709725
FORMACION VIRTUAL. 100:15 - 23:45: Disponidle
07:59 - 08:00: Disponible
59 | i !
23/09/25 24/09/25 25/09/25 26/09/25 7109725
100:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible

SOFIA Plus Version 9 0 50 Powered by SENA

o wBDOeOC-Cedaamm

NA 2018 -+ Bogot - Colombia- +a 187,

astpm
~e R Twe g

Anexo 5

Captura de pantalla de los Resultados de aprendizaje evaluados en Sofia a 3308760, 3308761,
3308773.
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lsto T Accesibiidad: tads carrecto B @ M -—3—+ oo%
= ESP 10:55 p. m.
Haw (EDOCGeOC-=CLIAAE ~e 2 e
a
Archivo  Ini WPSPDF Insertar  Dibujar Formulas Datos Revisar \Vista Automatizar Ayuda Acrobat 2 Comentarios |
< r izada ~ jcional ~ - - ;
4 e o A & ®|  [Pesonsizsas | Fomato congiciona B nsertar -y O =) 85 0
— 0t i - - <
Pegar b - N K S« Olu & A $ - % 0[5 Darformato como tabla ~ B Elminar Ordenary Buscary  Complementos  Anslizar  Create Sign Crear
F i-|H F-3 9 8 18 Estilos de celda ~ ] Formato ~ &~ M~ seleccionar datos un POF
Portapapeles 1§ Fuente & Alineacion & Nimero R Estilos Caldas edicibn Complementos Wos POF Adobe Ac.
c3 ~ fx~ 3308761 ~
G H J K -
e e
Y ESCRITA  [665126 - 3 RELACIONAR EXPRESIONES BASICAS DE USO FRECUENTE CON |POR EVALUAR -
22975 CRITERIOS | SITUACIONES COTIDIANAS SEGUN CONTEXTO.
acucisoana |
Y ESCRITA  |665124 - 1 IDENTIFICAR INFORMACION BASICA A PARTIR DE EXPRESIONES |[APROBADO 16/00/2025 1608 a CC 1015397418 - LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
23035 CRITERIOS |DE USO FRECUENTE Y VOCABULARIO
YESCRITA  |665125 - 2 EXPRESAR RUTINAS PERSONALES Y LABORALES TENIENDO EN |APROBADO 16/09/2025 1608 a CC 1015397418 - LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
3175 CRITERIOS | CUENTA SITUACIONES DE LA COTIDIANIDAD ¥ VOCABULARIO
YESCRITA  |665126 - 3. RELACIONAR EXPRESIONES BASICAS DE USO FRECUENTE CON |APROBADO 16/09/2025 16.09.a CC 1015397418 - LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
73075 CRITERIOS |SITUACIONES COTIDIANAS SEGUN CONTEXTO.
acucisoana |
Y ESCRITA  [665124 - 1 IDENTIFICAR INFORMACION BASICA A PARTIR DE EXPRESIONES | APROBADO 16/09/2025 16.24 & CC 1015397418 - LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
23375 CRITERIOS | DE USO FRECUENTE Y VOCABULARIO
acucisoana |
Y ESCRITA  [665125 - 2 EXPRESAR RUTINAS PERSONALES Y LABORALES TENIENDO EN | APROBADO 16/09/2025 16 258 CC 1015397418 - LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
3475 CRITERIOS | CUENTA SITUACIONES DE LA COTIDIANIDAD Y VOCABULARIO
acucis oana |
YESCRITA  |665126 - 3. RELACIONAR EXPRESIONES BASICAS DE USO FRECUENTE CON |NO APROBADO 1610912025 1625 a CC 1015397418 - LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
3575 CRITERIOS | SITUACIONES COTIDIANAS SEGUN CONTEXTO.
YESCRITA  |665124 - 1. IDENTIFICAR INFORMACION BASICA A PARTIR DE EXPRESIONES |APROBADO 16/09/2025 16.08a CC 1015397418 - LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
3575 CRITERIOS | DE USO FREGUENTE Y VOGABULARIO
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239 raira g
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Captura de pantalla de centro de calificaciones de Zajuna donde se evidencia la columna ponderada de
evaluacidn de resultados de aprendizaje de cada aprendiz.

v @ | @ sondeoinicial | Zajuna x @ Informe del calificador |ENGL. X @ P_51240089.V_3308773.R50. X | + - a X

€ C % zajunasena.edu.co/zaj de/rep der/index.php?id=68829 o Iay o

ADMINISTRACION leodiaz1432@gmail. com - - | = - =

v Administracion de calificaciones
| Informe del calificador jaiderdiaz1210@gmail.com X D D - -
L& Historial de calificacion
& informe general alasdiro@hotmail.com v A A v A A
& vista Simple
& Resumen de calificaciones
1% Usuario

> Configuracion

felipeduran411@gmail.com - - | - . .

> Exportar florezfarid90@gmail.com - - - -
o Letras

Escalas
® leidygalvizO3@gmail.com v A i || % i A

> Administracion del curso

dangarber4@gmail.com - - N N

cartman.23@hotmail.com v A L] A v A A

dianavalentinagarcia8@gmail.com v A A v A A

sebastian.gomez.al@gmail.com -

Mostrar| Todos ¢

952p.m.
5/09/2025

e wBO0CeOe

~e B oo

Anexo 6

Captura de pantalla de ruta de asociacion de aprendices de las fichas vigentes para el presente
mes: 3308760, 3308761, 3308773
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SENA

[S-] G Coreo: Laura Helena Cristanch: X $¢ Sofia plus X  + A _ a x
o C @ QO & Noseguro http://senasofiaplus.edu co/sofia/home/principal faces @ L & a =
& Importar marcadores... Se SOFIA Plus & SENA Outiook W Calendario | Microsoft.. b Supenvision 2025 @ Bilingismo LC 2025 ¢ S| Contratistas  Secop @ SIGEPN =nicio Bl SAVA | Soporte Ambie... 4% ALDEA & SAVI Virtualidad »

L]
SOﬁﬂ Plus 7% & LAURA HELENA CRISTANCHO

Salir &

Instructor v
(2 Disefic Curricular 7l Asociar Ap a una Ruta de Ap izaje
iones de blsqueda
[# Ejecucion de la Formacion ~ Ope! =
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ [ I 3308760 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 o4
Vi
Consultar Ruta del Aprendiz
RUTA VIRTUAL 3308760
Generar Excel de Planeacion Fiade Apendaje” p ©éa
Pedagogica
Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo _—
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
i ) La operacién Asociar a ruta se realizé exi 80 alaRuta de RUTA VIRTUAL 3308760. Se ha enviado un correa
Asociar Aprendiz a una Ruta de electronico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

uar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimients de Aprendizajes

Previos
facesd SOFIA Plus Versién 9.0 80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- «-a126;
- . esp 834a.m
e OO ICACA B ® ~ e 2 ean o
(=) (] B Coreo: Laura Helena Cristanch: X Se Sofia plus x4+ ~ - a x
« C @ O 8 Noseguro & hitpy//senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces & L & H =
& Importar marcadores... Se SOFIA Plus & SENA Outiook W Calendario | Microsoft.. b Supenvision 2025 @ Bilingismo LC 2025 ¢ S| Contratistas  Secop @ SIGEPN =nicio Bl SAVA | Soporte Ambie... 4% ALDEA & SAVI Virtualidad »

L]
Wﬂplus aﬁ‘\\' & LAURA HELENA CRISTANCHO @Ayudaysoporte  EEBandejadetareas R LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor ~
T . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
iones de blsqueda
(# Ejecucion de la Formacion v e &3
Adminisirar Ruta de Aprendizale Freha de carscterzacin 3308761 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 o4
Vi
Consultar Ruta del Aprendiz
RUTA VIRTUAL 3308761
Generar Excel de Planeacion Fiade Apendaje” p ©éa
Pedagogica
Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo [m—"_——
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
La operacién Asociar a ruta se realizo exi 80 ala Ruta de RUTA VIRTUAL 3308761. Se ha enviado un correo
Asociar Aprendiz a una Ruta de electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
juar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reconocimients de Aprendizaje
Previos Masivo
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
e f2 ontext=a# 1--ai26
o> . £sp B36a.m.
Q Buscar SO Ce CCEACECE & W A O RO nns
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SENA

8 o S Sofia plus x4+ ~ — o %
« C @ QO B Noseguro &2 hitpy/senasofiaplus.edu.co o cipal fa @ @ H =
3] Importar marcadores... S¢ SOFIA Plus @ SENA Outlook & Calendario | Microsoft.. @ Supenvision 2025 @ BilingOismo LC 2025 $¥ S| Contratistas Secop & SIGEPI = Inicio [J SAVA | Soporte Ambi A ALDEA & sAVI Virtualidad »
L]
acha
Soﬁa Plus | 74 LAURA HELENA CRISTANCHO @ Ayuda y soport andeja de tareas SSENA  @CambiarClave  Saiir G
Instructor k4
& Dissfto Curricular ¢ Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opcicnes de bisqueda
[# Ejecucién de la Formacién A = 2
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caracterizacion® 3308773 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 3 o4
H
Consultar Ruta del Aprendiz
" RUTA VIRTUAL 3308773
Generar Excel de Planeacion e wéa
Pedagégica
Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo —_—
Gestion de la Ruta de Aprendizaje
) ) La operacion Asociar ices a ruta se realizé exi 80 Ap iz(ces) a la Ruta de Aps je: RUTA VIRTUAL 3308773. Se ha enviado un correo
Asociar Aprendiz a una Ruta de electronico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados 3 Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimients de Aprendizajes
Previos

SOFIA Plus Versisn 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2015 -+- Bogots - Calombia- «

SO0 0CACAZ B & “o B vam Jun

Q

Anexo 7

Captura de pantalla de seccidon Reporte del curso donde corresponden los informes con las novedades
registradas de la formacion.

A (-] . Curso: ENGLISH DOES WORK x ' Curso: ENGLISH DOES WORK x ' Curso: ENGLISH DOES WORK x + - [=] x
« @ % zajunasenaedu.cofzajunalcourse/view phplid=68826 * 0O N
_ R

> Enlaces sesiones en linea (Ot siessprendices

> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR (Oeuitads a los aprendices

~ REPORTE DE CURSO (Ocultade  los aprandices

@ Capia del libro de calificacic

3 Ocultado a los aprendices

@— rmato de cierre 3308760 15X

® Ocultado a los aprendices

identificado como LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA (Cerrar sesitn)

EsP 11:04 p. m.
o TR

- = 16/09/2025
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SENA

v @ | @ CusoENGUSHDOESWORK - % @ Curso:ENGUSH DOESWORK - X% @ Curso: ENGLISH DOES WORK - X | + o X
G % zajunasenaedu.co/zajuna/course/view.phptid=68829 % T
- a

> Enlaces sesiones en linea (Ocultado s los aprendices

25 e linea (Ocultado a los aprandices.

aciones sesi

> MATERIAL

JE APOYO AL INSTRUCTOR (Ocultade a los aprendices

v REPORTE DE CUI

@ Copia del libro de calific:

® Ccultado a los aprendices

Ocultado a los aprendices

1 xL5X

Form je cierre 3308761 XLSX

® Ocultado s los sprendices

Usted se ha identificado como LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA (Cerrar sesion)

Resume
ESP 11:04 p. m.
Buscar 3 2 qi
» DEOOe O 1 C & & . ~NB G T s
v ™ | @ Curso:ENGUSHDOESWORK - X | @ Curso:ENGLISHDOESWORK - X @ Curso:ENGLISH DOESWORK X + a )
©G % zajunasenaedu.cofzajuna/course/view.php?id=68825 # O
-

(@) virtualsession: Activity 1/ Closure (1
B resumen activi ..‘ ) oF

> MATERIAL

AL INSTRUCTOR (@ciliadon los aprendices %

~ REPORTE DEL CURSO (Osultad alos aprendices

@ Copia del libro de calificaciones 3308773 x.5x

® Ocultado 2 los aprendices

@ rmato de cierre 3308773 XLSX

3 Ccultado a los aprendices

Usted se ha identificado como LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA

Resumen de retencion de

B Qs OCe e FesadE ~e L eue

Captura de pantalla formato GFPI-F-021 Formato notificacién novedades ambiente
Desarrollo Multimedia y Web
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SENA

N

PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formate permite la notificacion a la Coordinacion Académica de las novedades en los
ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

. Meta » Centro de Industria y
Regional: Centro de Formacion: sarvicios del Meta
Programa de i Codigo de Programa: 217320
Formacion: Desarrollo Multimedia y Web B gl -

Tl Plataforma Virtual Zajuna
Identificacion del ambiente "
2. | https://zajunasena.edu.cof
de aprendizaje Denominacion:
Tipo de Interno Externo
Ambiente EI I:l

English Does Work Level 1

SENA

N

PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacion a la Coordinacion Académica de las novedades en los
ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

Meta Centro de Industria y
Regional: Centro de Formacion: Servicios del Meta
Programa de < i c 51240087
Formacion: English Does Work —Level 1 Codigo de Programa:

Localizacian: Plataforma Virtual Zajuna

Identificacion del ambiente
de aprendizaje

Denominadién: https://zajuna sena.edu.cof

Tipo de Interno El Externo l:l

Ambiente

English Does Work Level 3

GCCON-F-031 V03
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SENA

N

®
SENA

N

PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacidn a la Coordinacion Académica de las novedades en los
ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

5 Meta » Centro de Industriay
Regional: Centro de Formacion: Servicios del Meta
Programa de Sdigo d B 51240089
Formacion: English Does Work — Level 3 Cddigo de Programa:

Localizacién: Plataforma Virtual Zajuna

Identificacion del ambiente " "
Denominacian: https://zajuna.sena.edu.co/

Tipo de Interno
Ambiente

de aprendizaje

Externo I:‘

Acta parcial formacién bilingtiismo ficha 3070397 Desarrollo multimedia y web 2025.

(> % GOR-F-084Formato... X | + Crear Iniciar sesion

Todas las herramientas  Editar  Convertir ~ Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q

E._,‘ Parece que este documento es largo. Ahorra tiempo leyendo un resumen. Ver resumen x

ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta Evaluacin RAPs de Bilingtiismo en ficha de
formacion 3070397

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 12 HORA INICIO: | HORA FIN:
septiembre de 2025 7:00 pm 8:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Industriay DIRECCION / REGIONAL /
Servicios del Meta CENTRO: SENA Regional
Teams

Meta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Acta de Evaluacion de RAPs en competencia de Bilingtiismo en Sofia Plus para ficha
3070397 formacion de Bilingtismo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Regi i i ilingii i0 Q

651p.m. o
170972025 &

A @ DY ®

Anexo 8
Captura de pantalla de la seccion Ejecucion de la formacidn, Gestion de la ruta de aprendizaje,
Listar aprendices asociados a ruta, donde se evidencia que quienes son los aprendices de las fichas

asignadas para el presente son quienes estan en formacién.
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SENA

5 @ O Correo Laura Helena Cristanch: X @ 5. AGOSTO - OneDrive X Evidencias septiembre - OneDr X 5o Sofia plus X+ ~ - 8 X
€ C O & Noseguro http://senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces (s L @ a =
-] Importar marcadores... Se SOFIA Plus GJ SENA Outiook & Calendario | Microsoft... b Supervision 2025 o Bilingliismo LC 2025 ¢ 51 Contratistas Secop @ SIGEPI : Inico [l SAVA | Soporte Ambie.. /A ALDEA & SAVI Virtualidad »
sshia
WHUS Ay & LAURA HELENA CRISTANCHO ©Ayudaysoporte  EEBandejadetareas P LMSSENA  @CambiarClave  Salr &
Instructor v
(¥ Dissfio Gurricular ; Listar Aprendices a una Ruta de Aprendi.
Opciones de Busqueda
[# Ejecucion de la Formacion v pe N
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de Caraclerizacion® 3308760 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1
Consultar Ruta del Aprendiz
e RUTA VIRTUAL 3308760
Ruta de Aprendi
Generar Excel de Planeacion FEEEED p
Pedagogica
Cancelar
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje
TI 1123438416 JANA CHARIZ PAEZ MURILLO Fomacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Tl 1123439220 ISABELLA BERNAL FUENTES Formacion
TI 1123439898 LITZY YALENA GARCIA BUITRAGO Fomacion
Evaluar Futa de Aprandizaje Masivo TI 1031820928 EMANUEL ALEJANDRO PEREZ BARRERA Fomacion
TI 1123531500 YEISON FABIAN CARDENAS CUELLAS Fomacion
Listar Aprendices Asociades a Ruta TI 1120367566 BRANDON IMANOL CAMPEON CAIGEDO Fomacion
T1 1123438444 JEYDI YERALDIN RIANO MARTINEZ Formacion
e are e F e TI 1122928135 PAULA SOFIA AHUANARI NUREZ Fomacion
Pravics Masivo TI 1122521803 ANA ISABELLA CIFUENTES JARA Fomacion
T1 1120385219 CHARIT XIMENA RODRIGUEZ RAMIREZ Fomacion
Reconocimiento de Aprendizajes 1 IEEEETN 12345678 M
Previos Hicen1dan

SOFIA Plus Version 8 0 80 Powered by SENA -+

Q Buscar wm@!@g-___ggﬁgggq ~m P oyp tEnn

ENA 2018 -+ Bogota - Colombia- +-a187;

Anexo 9
Captura de pantalla de informacidn del instructor en Zajuna con invitacién a actualizar datos en

Sofia.

v O @ Cuso ENGUSHDOESWORK- x| @ informe el calificador | ENGL:. % @) LAURAHELENACRISTANCHO | X + - o x

zajunassena.edu co/zajuna/user/profile.php?id=25383 * O M

LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
D tensaje O

Mis cursos / Perfil

PANEL DE NAVEGACION Cambios actualizados x

~ Mis cursos
# Horarlo de atencién sincrénica:
#A Pagina principal del sitio
> secciones Ficha 3308760 (EDW Level 1) Lunes 1200 - 1:00 pm
W Mis cursas.
>
P_217320_V_3070397 R 50.C_ Ficha 3308773 (EDW Level 3): Lunes 2:00 - 3:00 pm
532
N % Enlace para el ingresa Sala chat. Instructora Laura Helena Cristancha Pineda: hitp:
P_51240087_V_3308761_R 50
c_9532
>
P_51240087_V_3308760_R_50_
c_9532
>

ave wBDOCeo€-cs@aanms e

Ficha 3308761 (EDW Level 1) Lunes 1:.00 - 2:00 pm

Area a orientar: Bilingdiismo- Ficha 3070397 (Desarrollo Multimedia y Web). Interactuar en lengua inglesa.

Captura de pantalla de anuncio en Zajuna con invitacidon a aprendices a actualizar sus datos en

Sofia.
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SENA

v ® | @ CuscENGUSHDOESWORK- X @ P.51240087.v.3308761 RS0 X @ LAURAHELENACRISTANGHO | X | + - a8 x
o c zajuna sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss php?d=394 * O D
Accede a SOFIA  Area Personal LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA ‘ v Modo de edicion @D

> Actualizar datos en Sofia

P_217320.V.3070397_R_50.C de A HELENA CRISTAN: NEDA - jueves, 14 de agosto de 2025, 11:34

9532

v

P_51240087_V_3308761_R_50.

e i ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

BB calificaciones Estimado aprendiz,

V&) ANUNCIOS Recuerde que con urgencia debe actualizar sus datos
B Actualizar datos en personales registrados en Sena Sofia Plus para evitar
Sofia dificultades al momento de certificacion. Debe ingresar a Sena
o Sofia Plus y asegurarse de que alli estén registrados
2 INFORMACION GENERAL correctamente sus nombres, apellidos, tipo de documento
> CRONOGRAMA de Iidentidad y nimero de documento de identidad. Deben

estar tal como aparecen en su documento de identidad
vigente. Revise que sus datos de contacto también sean
> ACTIVIDAD DE correctos, correo electrénico y nimeros da contacto.
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DE APOY!

> ACTIVIDADES INICIALES

En caso de necesitar corregir: nombres, apellidos, tipo de
documento de identidad y/o nimero de documento de
identidad, necesita hacer la solicitud al correo

INSTRUCTOR gaeci a.edu.co para ello debe adjuntar su documento
de identidad vigente escaneado por ambos lados en una sola
pagina en PDF. También puede acercarse al centro de

> formacion SENA mas cercano para hacer la solicitud.
P_51240087.V_3308760_R 50,
Cosa Es indispensable revisar con urgencia que sus datos sean

corectos, pues si necesita correccién, esto podria demorar y

> sus datos deben estar correctos antes de que se termine el
P_51240089_V_3308773 R _50_ presente curso
C 9532
> Sincerely, Laura Helena Cristancho Pineda v
- EsP 10:07 p. m.
B Qs s O QCe 0C-CsPAAE S e B eao NN

Anexo 10

Captura de pantalla Zajuna donde se encuentra el reglamento del aprendiz.

v ® | @ Curso: ENGUSHDOESWORK - X @ P_51240087.V. X @ LAURAHELENA CRISTANCHO | X | + - a X

o C % zsjunasenaedu.co/zajuna/mod/page/view php?id=4638414 * O P

Accede a SOFIA  Area Personal A @ LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA [ ‘ v Modo de edicion @

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3308761)

Mis cursos / P_51240087_V_3308761_R_50_C 9532 / INFORMACION GENERAL / Documentos de interés para el aprendiz

A Volver a INFORMACION GENERAL
PANEL DE NAVEGACION : . :
I Documentos de interés para el aprendiz &
V Mis cursos
& Pagina principal del sitio
2 seccinacs ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1
V7 Mis cursos
>
P 217320 V 3070397 R 50 C A través de este espacio podra acceder a los documentos que le
9;3 = ST servirdn para conocer las pautas al momento de iniciar este
2 programa de formacion. Haga clic en cada recurso para acceder
o al documento o enlace.

P_51240087_V_3308761_R_50.

Cco532 ) ¢Qué es SOFIA PLUS?
> Participantes
N Guia buen uso de foros
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS Regla T

W INFORMACION GENERAL

B Disefio curricular Derechos y deberes del aprendiz
B Informacién del
programa ¢ Como descargar un certificado en Sofia Plus?

B Biblioteca SENA
[ Documentos de

== Q Buscar B ﬂ @ ‘_ Q g

Manual para el aprendiz sobre el manejo del LMS

cofaany ~ o @ ewo Wi

Anexo 11

Instructivo con cédigos para inscripcion a bolsa corporativa de CISM para cursos English Does
Work.
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v @ @ Preenadindeowerboint X @ Curso ENGUSHDOESWORK - X | @ P.51240087.V.3308761.R.50. X | @ LAURAHELENACRSTANCHO | X | + - 8 x
[¢] @ Aschivo  C:/Users/Lenovo/Dx loads/Instructivo%20inscripcion¥%20Bolsas¥%20Corporativas_Bet: %620CISM pdf « o & @

=  Presentacion de PowerPoint

] VOWUOWU @

NIVEL DE INGLES 1D de ficha

ENGLISH DOES WORK- LEVEL 1 3195635
ENGLISH DOES WORK- LEVEL 2 3195640
ENGLISH DOES WORK- LEVEL 3 3196126

En la pagina que se carga, dentro de la barra de blisqueda se digita el |ID_de ficha correspondiente al
curso que necesita (ver tabla). Después se da clic en el icono de la lupa de bisqueda: @‘

4
Luego de ello se muestra la informacion del programa correspondiente, se debe verificar que sea el de su
eleccion y si esta seguro se da clic en el “Nombre” de este.
Nota: Para el ejemplo se esta usando el curso English Does Work Level 1, pero el proceso es el mismo para
los demas niveles, solo debe verificar en la tabla previa el ID de ficha correspondiente.

‘ i
i Qe w@BCe 0C-.CesFaAR 4 ~e R eao Y5
Anexo 12

- Captura de pantalla de Fichas visibles en Zajuna.

v @ @ Preseotacion de PowerPoint x @ Miscursos | Zejuna x @ ps1240087 v 3308761 RS0 % | ) LAURA MELENACRISTANCHO T X | + - o x

« @ % zajunasenaedu.co/zajuna/my/courses.php LI S SRR <

Accede a SOFIA  Area Personal A ® LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA | ‘ B

Mis cursos / Secciones / Mis cursos

PANEL DE NAVEGACION . VISTA GENERAL DE CURSO @

~ Mis cursos

# Pigina principal del sitio Todos ~ || Buscar rdenar por Gitimo acceso v
~ Secciones
B Wis cursos ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3308761)
B Anuncios de la pagina Formacion Complementaria
™ Mis cursos
>
P_217320_V_3070397_R_50.C_
9532 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 3 (3308773)
» Formacion Complementaria
P_51240087_V_3308761_R_50_ -
€ 9532
>
P_51240087_V_3308760_R_50_ ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3308760)
C_9532 Formacion Complementaria
>
P_51240089_V_3308773 R_50_
9532
y _ DESARROLLO MULTIMEDIA Y WEB (3070397) :
P_51240087_V_2968616_R_50. Formacion Tituladz Virtual y a Distancia _
B Qo s OQCe 0. FaAAE % & o onm R

- Informe de horas descargado de Sena Sofia Plus completo adjunto al final del informe y en
carpeta de evidencias.
Anexo 13

Asistencia a reunién convocada por coordinacién mixta el 1 de septiembre a las 9 am por medio de
Teams.
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SENA

5 ©® @ Comeo:Laura Helena Cristanch X & ) Calendar | Reunion de instr X+
« C @ O 8 =8¢ team

S SOFIA Plus R SENA Outlook & Calendario | Microsoft

microsoft.com/v

4] importar marcadores, @ Supenvision 2025 @ BilingUismo LC 2025 7 SI Contratistas ~ Secop  ® SIGEPII 3 Inie

Bisqueda (Ctri+Alt+E)
© S detectaron cambios de idioma (Espafiol). Reinicie Teams para ver el cambio.

O @ 3537 B &s

Acivdad Chat Gente  Partcipar Rasccionsr  V

[© :®

Jamada

Laura Helena Cristancho Pineda 8.

AC M

Asexandra Naranjo Cardona (Extemo) $, Midred (No comprobado) &

ocC

OSCAR CHINGATE (No comy

GOCe 0OC-Co% AR

BB Q Buscar

Captura de pantalla en reunion socializacion de lineamientos el lunes, 1 de septiembre a las 10:30

a.m. Por medio de Teams.

c © @B

%
1

C

* &

icio [l SAVA | Soporte Ambie... 4% ALDEA & SAVI Virtualidad »

Aplicar y reiniciar X

.. @

Comparti m

Participantes X

feta  Aplicaciones  Mis Cimara Micro

te a alguien o marque un nimero Q

(# Compartir invitacién
v En esta reunion (5) Silenciar 3 todos.

e Laura Helena Cristancho Pineda

AC Alexandra Naranjo Cardona (Externo)

Cesar Augusto Serrano Rodriguez
Organizador

M Mildred (No comprobado)

® #$ e %

OC  OSCAR CHINGATE (No comprobado)
v Se agregaron las personas al chat (2)
DG Deicy Carolina Guevara Guevara

AC_ Alexandra Naranjo Cardona

~e 90 2 sao Join

) ® @ 9 Calendar| Sociakizacion plo X + > N
= C @ O B 5 & teamsmicrosoft.com/v: = o =
-3) Importar marcadores.. S SOFIAPius @k SENA Outiook W Calendario | Microsoft.. @ Supervision 2025 @ Bilinggismo LC 2025 %% SI Contratistas Secop @ SIGEPI = Inicio [l SAVA | Soporte Ambie.. #A ALDEA & SAVI Virtualidad »

[T Q  Basqueda (Ctri+Alt+E

@ Se detectaron cambios de idioma (Espanol). Reinicie Teams para ver el cambio.

Aplicar y reiniciar X

D QO o702 @ éo @ © B .! v !\ <
fenyad Chat Paticipar Reaccionar  Vista  Aplicaciones  Mds Camara Micro Compartir
© |
cnat Participantes b4
%
Usmadss nvite a alguien o marque un nimero
’ } ¥ Q
8 seha R
i 7 V & Compartir invitacion
3}
o B MF  Mireya Figueroa (No comprobado) v X
2 ds 2 4 i
Socializacién Circular Nro. 3-2025-000188 bt RO
,Q?l o Laura Helena Cristancho Pineda &
Septiembre 1 de 2025
p AC  Alexandra Naranjo Cardona (Externo) Saliendo...
Belisario Gomez Perdomo )
OmoE X & Organizador
Aphcdonks @SENA i
Wi CdaTes s Jair Castafieda Villarraga 9%
OC  OSCAR CHINGATE (No comprobado) &
[ e | @ ory Abet sallesteros Nevia %

B Qs GPhOCe0ocCc.CosFaaem
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a o @ 9 Colendar | Socializacion pls X + < e %
“ cC ® O 8 ¢ teamsmicrosoft.com/v2/ * & 8 =
&) Importar marcadores... Sv SOFIAPlus @ SENA Outiook W8 Calendario | Microsoft... @ Supervision 2025 @ Bilingaismo LC 2025 7 SI Contratistas  Secop @ SIGEPII = Inicio [Jl] SAVA| Soporte Ambie... 4 ALDEA & SAVI Virtualidad »

[ Q  Basqueda (Ctri+Alt+E) e

© Se detectaron cambios de idioma (Espanol). Reinicie Teams para ver el cambio. Aplicar y reiniciar | X
Q O 4134 e & ¢ © B a4 [ IR
Activedad Chat Gente  Partiaipar Reacconar Vista. Aplicaciones. Mas Camara Micro Comparte
crat Participantes X
Usmadss Q Jrwite a alguien o marque un nimero Q
(& Compartir invitacion
Tarsas
&
£quipos
o Laura Helena Cristancho Pineda %
Calendario ) 0 C AC  Alexandra Naranjo Cardona &
L,Q?m Belisario Gomez Perdomo N
2 Organizador
B oo v 4] @ i .
air Cast illarraga
IR Leonardo Chacon Romero .
MF AC MF  Mireya Figueroa (No comprobado) ®
OC  OSCAR CHINGATE (No comprobado) &
B vury abel Rallesteros Navia R

"Qﬂuxar 6@0!@9;

~e o J ram Yo

O | e @ 9 Calendar | Socilizacion pls X+ v - 8 x
« C @ O B 7§ teamsmicrosoftcom/v2/ * ¢ a =
-3) Importar marcadores... Se SOFIAPlus (i SENA Outlook W Calendario | Microsoft... @ Supervision 2025 @ Bilinggismo LC 2025 9% SI Contratistas Secop @ SIGEPII = Inicio [l SAVA | Soporte Ambie... #A ALDEA & SAVI Virtualidad »

[ ] Q  Busqueda (Ctrl+Alt+£) e
© Se detectaron cambios de idioma (Espaniol). Reinicie Teams para ver el cambio. Aplicar y reiniciar | X

8 0 e uum Qo0& 6 08 R - -

5]

aat Participantes 5

Uamadss invite a alguien o marque un nimero Q

8 ® Compartir invitacion
Tureas
Eas ~ En esta reunion (8) Silenciar a todos
£auipes
o Laura Helena Cristancho Pineda ®
Calendario AH  Alejandra Herrera(No comprobado) Saliendo...
2
coplt 4 AH  Alejandra Herrera (No comprobado) ¥

AV Alejandra Herrera Vel... (No comprobado) ~ Saliendo..

AC  Alexandra Naranjo Cardona &
Apicaciones
s Belisario Gomez Perdomo .
* Organizador
- @ Leonardo Chacon Romero L
Leonardo Chacon Romero — -+
B Yy Abel Ballesteros Navia &

3 o POCe0C-.CosFaam SR DL
Anexo 14

Captura de pantalla de la Guia de Orientaciones para la Formacién Ambientes Virtuales de Aprendizaje

GFPI-G-014 Versién 5.
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N

v @ | R Coreo:LAURA HELENACRISTA % () 1735349860 GFPI-G-014Guiad. X + a X
« G % compromisosenaedu.co/mapa/descargaphp?id=6624 o A 1 A
[in] Q & 1 of245 — 4 140% v
SEMNA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GE STION Y AUTOCONTROL Cédigo : GFPLGOT4
A Guia Orientacién Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
Fecha e Vigeneia : 20241227
SENA

nN

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE
APRENDIZAJE —AVA- V5

GUIA DE ORIENTACIONES PARA LA FORMACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE
APRENDIZAJE -AVA- V5

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Piblica Clasificada Publica Reservada

iR Qs GHOCe OC.CFwdAEE ~e o X ea0 o

Capturas de pantalla de asistencia a atencion sincrénica con e-pedagogos.

v O | @ Informe del calificador | ENGLI. X | @ P_51240087_V_3308760_R

x
+
a
X

€ C % formsoffice.com/pages/responsepage.aspxZid=gcPCyy4 FCtPENUOFFIOESZN1pBMDFRRKRHU1VQV1dLMU1RTCAuBiroute=shortur A O L9

-

La respuesta se ha enviado.

Algo importante que puede hacer a continuacion

Guardar mi respuesta

Micr

ft Forms ’ [}
iPreparese para su propia invitacion al evento! o l;!ﬂ a«“
eventos
Comenzar ahora =
[come_]

B Qs MOCe0C€E-CoFaaARE ~e o 3 ean G
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v @ Registode asistencia. Atencio: X @) Curso:ENGLISHDOESWORK - X | + - a8 x

€ 5 C % formsoffi - id=gePCyydvkD: 2pfKaBzGs5BhQht2FCLPENUOFFIOESZN1pBMDFRRKRHUTVQV1dLMU1RTCAuBroute=shorturl ca O 0N

Registro de asistencia. Atencion sinc
Instructores 2025

Estimado Instructor: o ir s a diligenciar los da 2n el siguiente formulario para el registro de asistencia al esp:

de atencion sincr ¢

Cuando envie este io, no recopilara atie sus detalles, como el nombre y la direccién de correo electrénico, a
menos que lo proporcione usted mismo.

* Obligatorio
DATOS GENERALES
1. Fecha de la atencion sincronica *

15/9/2025

2. Seleccione el nombre del E-Pedagogo que lo orient6 *

Alexandra Marcela Perdomo v

B Qe S~ OQC0ecC.CFsaAEE ~ew [ camw S0

LAA

v @ 8 Registodeasistencia. Atencio: X @ P.51240087.V.3208761. R 50 X | @ P.51240087.V.3308761R50. X | @ P.51240087.V 3308761 RS0 X | + S

€ > C = f ffi page id=gcPCyy Qht2FCtPENUOFFIOESZN1pBMDFRRKRHU1VQV1dLMU1RTC4u8iroute=shorturl C % ] & '
e -

v

La respuesta se ha enviado.

Algo'importarite que paede hacer d continliacion

Enviar otra respuesta

Microsoft Forms
iPrepérese para su propia invitacion al evento!

Comenzar ahora —>

para que co

Haw CE@DOOCJeC-CsoaEE ~o S ewe Snn

- - 16/09/2025

Anexo 15

Captura de pantalla del contenido del curso con seccidn y contenido “Biblioteca SENA”.
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v @ | @ Presentacion de PowerPoint

< c =

Accede a SOFIA  Area Personal

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
™ Mis cursos
>
P_217320_V_3070397 R 50 C_
9532
~
P_51240087_V_3308761_R_50_
€ 9532
» Participantes
B Calificaciones
&) ANUNCIOS
~ INFORMACION GENERAL
B pisedio curricular
[ Informacion del
programa
[ Biblioteca SENA
[B Documentos de interés

B Q Busar

v @ | @ Presentacion de PowerPoint

< c =

Accede a

DFIA  Area Personal

== 0O Qe U C

SENA

x| @ Mis cursos | Zajuna % @ 51240087 v 3308761 RS0 %

zajuna sena.edu.co/zajuna/mod/page/view.php?id=4638412

A @ LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA ‘ ~

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 (3308761)

@ LAURA HELENA CRISTANCHO

x |+

Mis cursos / P_51240087_V_3308761_R_50_C_9532 / INFORMACION GENERAL / Biblioteca SENA

.
Biblioteca SENA

NFOF

CION GENERAL

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Através del Sistema de Bibliotecas SENA, pueda consultar y/o
ir 6n del catalogo bibli fico, bases de
datos, repositorio y portal de revistas.

Clic aqui para acceder al Sistema de Bibliotecas
SENA

Clic aqui para acceder a los tutoriales

Ultima modificacion: martes, 19 de marzo de 2024, 17:23

- Informacién del program: Ira

~eesfaa

x| @ Mis cursos | Zajuna x| @ P51240087 v 3308761 RS0 %

zajuna sena.edu.co/zajuna/user/profile.php?id=25383

@ LAURA HELENA CRISTANCHO

x  +

a

Modo de edicién @

.
~ o ewo S
- o x

# LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA | ‘ v

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos

A Pigina principal del sitio

> Secciones

™ Mis cursos
>
P_217320_V_3070397 R 50 C
9532
2
P_51240087_V_3308761_R_50_
€ 9532
>
P_51240087_V_3308760_R_50_
€_9532
>
P_51240089_V_3308773_R_50_
€ 9532
>
P_512400!
€ 9532

>

2968616_R_50,

B Q Busar

Anexo 16

O Mensaje

Mis cursos / Perfil

Cambios actualizados

# Horario de atencién sincrénie

Ficha 3308760 (EDW Level 1) Lunes 12:00 - 1:00 pm
Ficha 3308761 (EDW Level 1): Lunes 1:00 - 2:00 pm
Ficha 3308773 (EDW Level 3): Lunes 2:00 — 3:00 pm

f1 Enlace para el ingreso Sala chat. Instructora Laura Helena Cristancho Pineda: hitps://me

Area a orientar: Bilingliismo- Ficha 3070357 (Desarrollo Multimedia y Web). Interactuar en lengua inglesa

Horario de atencién sincrénica: Lunes 4:00 - 5:00 pm. Enlace para el ingreso Sala chat: hitps://mr

Invitacién a actualizar su informacién personal en Sofia: Estimado(a) aprendiiz, recuerde que debe actualizar sus datos personales registrados en el aplicativo SENA Sofia

Plus.

Datallan d

== 0O Qe U C

T S

W012p.m.

ESP
LAA 5/09/2025

N D

Captura formato de cierre para fichas de formacidon complementaria virtual
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SENA

£ Buscar
Archivo Iniio WPSPDF Insertar Dibujar Disposicion de pag Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Acrobat
pem e PA A = w General ~| [ Formate condicional ~ B Insertar ~ - 2? /O lﬁ]} @ @n
N K § - . $ « % "0 (B Darformatocomotabla > B Eiminar Ordenary Complementos  Analizar  Create Sign  Crear
- - “ 8 57 Estilos de celda ~ & Formato &~ fimarv seleccionar v datos  PDF un PDF
Portapapsles Ty Fuente w Alineadion N Nimero w Estilos Celdas Edicion Complementos WP POF Adobe Ac. ¥
D13 ~ Jx ~
A B = D E F [ H a
Resumen General del curso de -
[Laura Helena Cristancho Pineda
1015307418
lcristanchopisena edu co
Englsh Does Work Level 1
3308760
Wela
Centro de Industria y Senvicios del Mata
14-ag0-25
16-sep-25
Estadisticas
12 [Aprendices Matriculados: 80
13|  |Aprendices Por Certificar: %
14 [Aprendices No Aprobados: 6
15 Cancelados o]
16 |Aprendices Retirados:
17 Observaciones
18
19| Listado de
20 No| Tipo de Nombres Apellidos. |Estado
21 1n 1122521636 [ASHLI VANESSA SUAREZ LOZANO POR CERTIFICAR
22 2m 1121862113 BRAINER ALEXIS GUAI TEROS VILLAMOR POR CERTIFICAR
23 3l 1123438740 DANNA CATALINA OSPITIA GELVES POR CERTIFICAR
24 4T 1025369795 DANNA SOFIA WMAHECHA TORRES POR CERTIFICAR
25 5[ 1120362162 DAYAN YULIETH HUERTAS MARIN |POR CERTIFICAR
26 |1l 1122928110 GABRIEL PEREZ MOLINA POR CERTIFICAR
27 7T (EEvETTTy TEEI REGNAL FIIFNTES DR CFRTIFICAR
<« > Repore J. Evaluativos SOFlA Resumen General + t e ~
lsto 1% Accesibilidad: es necesarie investigar B @ M -—a—+ 100

Q Buscar

MOCe0C-0FsATE

Anexo 17

Captura de pantalla de hoja de vida en Sigep que estd actualizada.

B (-] B Correo: Laura Helena Cristanch: X % 5. AGOSTO - OneDrive: X o Evidencias septiembre - OneDri X S Sofia plus
« C @ QO B www.iuncionpublica.gov.co/acceso-directo-hv/
&) Importar marcadores... Se SOFIA Plus R SENA Qutiook 8 Calendario | Microsoft... @ Supenision 2025« Bilingaismo LC 2025 SI Contratistas

SIGEP Il - Hoja de Vida

Datos Bésicos de Identificacion

£sp 113p.m.
~B RN anns

X @ SIGEPII - Hoja de Vida x4+ ~ = o x

o L & D =

Secop @ SIGEPH = Inicio [l SAVA | Soporte Ambie... 4% ALDEA & SAVI Virualidad »
GCerrar sesién

Funci

-

i6n Publica

Nombre:  LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
Tipo de Documento :  CEDULA DE CIUDADANIA
Fecha de Nacimiento:  27/11/1986

Género:  FEMENINO

Carreo Electrénica Personal (Principal) :

Numero de Identificacion © 1015397418

lawahelenalc@gmail com

+ Agregar Nuevo

Area de Conocimiento

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA- PREGRADD CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA PREGRADO CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA PREGRADO CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA PREGRADO CIENCIAS DE LA EDUCACION
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA. PREGRADD CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA PREGRADO CIENCIAS DE LA EDUCACION
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA- PREGRADO CIENCIAS DE LA EDUCACION

Mes(es). 3 Diais) 24

Anexo 18

wOCe0C-CoFaaTnB

COLOMBIA
COLOMBIA
COLOMBIA
COLOMBIA
COLOMBIA
COLOMBIA

COLOMBIA

11/02/2025
03/02/2025
054082024
08/02/2024
02/02/2024
01/08/2023

11/07/2023

Fecha . Verificado Acciones

30/05/2025
30/11/2024
01/06/2024
14/12/2024

25/11/2023

LSRENELSRANELS

16/12/2023

~e & ewo

Captura de pantalla de anuncio en plataforma promoviendo el cumplimiento de protocolos de

bioseguridad.
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v o @ Msa

Zajuna x

€« c

5 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss php?d=3945111

Accede a SOFIA  Area Personal A ® [AURA HELENA CRISTANCHO PINEDA | ‘ v

English Does Work.
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA

> SESIONES EN LINEA

acompafamiento constante de su instructor virtual, quien
estara disponible para aclarar cualquier duda o dificultad que
pueda enfrentar, recuerde hacer sus consultas a través del foro
de dudas e inquietudes o a través de la herramienta de
mensajerfa interna de Ia plataforma en la parte superior
derecha.

Le invito a estar pendiente de los anuncios, revisar la
descripcion del programa, temas, resultados de aprendizaje,

> MATERIAL OF " criterios de evaluacion, duracién, netiqueta, software requerido,
INSTRUCTOF cronograma, material del programa, foros, y toda informacion
3 REPORTE DE CUR del curso para obtener resultados de aprendizaje positivos.
Toda esta informaci6n la encuentra en los enlaces ubicados en
> la parte izquierda de la plataforma.
P_51240087_V_3308760_R_50.
9532

Recordatorio: El xito del curso depende de su compromiso
con el desarrollo de la guia de aprendizaje teniendo en cuenta
las listas de chequeo y el estudio y practica del contenido de
los componentes formativos.

P_51240089_V_3308773_R_50,
9532

C
2 [Protocolo Nacional del SENA Biosequridad 6.5.3. Se
F

[mesas, estanterfas, gabinetes, casilleros, sillas, bancos
escritorios etc.).

> sincerely, Laura Helena Cristancho Pineda
18021

coRaaem

~ e

Anexo 19

Captura de anuncio promoviendo la netiqueta en el curso.
@ r_512400

v O | @ Miscursos|Zajuna x | @ LAURA HELENA CRISTANCHO | X

€ (¢]

zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=3945111

Accede a SOFIA  Area Personal

Modo de edicion @

€59
LA

) D

A @ LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA (s ‘ v

1038 p.m.
5/09/2025

Modo de edicion @D

> Participantes
BB Calificaciones Estimado aprendiz,
V&) ANUNCIOS

B English Does Work.
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DI

Durante este proceso pedagogico, usted tendra
acompaamiento constante de su instructor virtual, quien
estara disponible para aclarar cualquier duda o dificultad que
pueda enfrentar, recuerde hacer sus consultas a través del foro
de dudas e inqui 0 a través de la jenta de
mensajeria interna de la plataforma en la parte superior
derecha.

Le invito a estar pendiente de los anuncios, revisar la
descripcién del programa, temas, resultados de aprendizaje,
criterios de evaluacion, duracion, [TSUAIEE software requerido,
cronograma, material del programa, foros, y toda informacién

YO Al

 REPORTE DE CURSC del curso para obtener resultados de aprendizaje positivos.
S Toda esta informacién la encuentra en los enlaces ubicados en
Ia parte izquierda de la plataforma.
P_51240087_V_3308760_R_50_
€9532

Recordatorio: El éxito del curso depende de su compromiso
> con el desarrollo de la gufa de aprendizaje teniendo en cuenta
P 51240089.V 3308773 R 50 las listas de chequeo y el estudio y practica del contenido de
o los componentes formativos.

Protocolo Nacional del SENA Bioseguridad 6.5.3. Se
recomienda al aprendiz limpiar antes y después de utilizar los
elementos personales y herramientas que utilice de contacto
> directo para su formacién, superficies (manijas,

mesas, estanterfas, gabinetes, casilleros, sillas, bancos,
escritorios etc).

> Sincerely, Laura Helena Cristancho Pineda

wOCe0cCc-CosRaam

Anexo 20

Captura de pantalla de guia de aprendizaje en su correspondiente formato.
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v 0 | @ psusr

3306761050, X | @ Guia_aprendizaje_1.odt x  + - 8 x

[« £ zajunasenaedu.co/zajuna/pluginfile phy 7804/mod_page/content/3/Guia_aprendizaje

aprendizaje_1.pdf

Compstencia

240202501

Interactuar en lengua
inglesa de forma oral y
escrila dentro de g i6
contntonsocaiesy | Teseown. | {250 | TRETCE
laborales sagun los 4 EV02. AA1-EVD3.
criterios establecidos
por el Marco Coman
Europeo de Referencia
para las Lenguas.

Total horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas

3.1.Actividad de aprendizaje para la competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y
escrita dentro de contextos soclales y laborales segun los criterios establecidos por el Marco
Comin Europeo de referencia para las lenguas (240202501)

£l aprendizaje de una segunda lengua se facilla cuanda se comienza a estudiar desd temas coNoGidos,
como son las situaciones de fa colidianidad aborddndolas desde el momento actual. Para comenzar a
interactuar tanto de forma oral como escrita acerca de las actividades de |a vida diaria, se requiere
comprender informacion personal y familiar hadienda uso de la estructura, el vocabulario y contexios
requeridos.

GFPLE135 VL

wBCe e Fdaam 203 g T et

Anexo 21

Captura de pantalla de usuario instructor en plataformas Sofia Plus y Zajuna.

B ] B Correo: Laura Helena Cristanch: X o 5. AGOSTO - OneDrive X o Evidencias septiembre - OneDri X Se Sofia plus % + ~ - o X
« C @ O & Noseguro 52 hilp:/senasofiaplus.edu.co me/principal [xd L & H =
-3) Importar marcadores...  Se SOFIA Plus 6 SENA Outlook & Calendario | Microsoft, @ Supenision 2025« Bilinguismo LC 2025 % S| Contratistas Secop @ SIGEPI = Iniio SAVA | Soporte Ambie... #% ALDEA & SAVI Virtualidad »
seha
SOﬁa Plus | 4 & LAURA HELENA CRISTANCHO ndejadetareas  FFLMSSENA  @CambiarClave  Saiir o
Instructor >

Bienvenido a SOFIA PLUS

[# Disefio Curricular

[# Ejecucién de la Formacién
Disefio Curricular

Consultar o definir Competencias y Asociarlas. Crear Resultados de Aprendizaje

[ Gestion de Ambientes

[# Gestion de Tiempos:
Gestionar el programa:

« Consultar Programas.
« Modificar Programas.
« Consultar Solicitudes de Empresa.

& Lms <

(# Matricula
Sugerencia: Diseflo curricular es el proceso mediante el cual se estructuran los programas de formacion profesional, con el fin de dar respuesta adecuada a las necesidades de formacion de
(# Planeacién de la Formacién < as diferentes através de la trar de un referente n una i Este modulo permite a los usuarios realizar consultas y reportes ademas
de poder Administrar los Programas que lenga asoclados.

[# Reportes

# sGS ¢ Mis opciones frecuentes
1. Consultar Fichas |

2. Evaluar Ruta de Aprendizaje

3. Reporte de Juicios de

4.

5.

uctor

luacion

uar Ruta de Aprendizae Masiv

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

SOFIA Plus Version 9.0.50 Powered by SENA -~

wOQCe0e-CosFaam 5 QR oD =i

NA 2018 -+- Bogot - Galombia- »-a18
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v @ @ LAURAHELENACRISTANCHO X+ = a X

« C % zajunasenaedu.co/zajuna/user/profile.php S T A )

Accede a SOFIA  Area Personal A @ LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA { ‘ N

LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA
© Mensaje @

Mis cursos / Perfil

PANEL DE NAVEGACION ) # Horario de atencién sincrénica:
Ficha 3308760 (EDW Level 1): Lunes 12:00 — 1:00 pm
V¥ Mis cursos
A Pigina principal del sitio Ficha 3308761 (EDW Level 1): Lunes 1:00 - 2:00 pm
> Secciones

Ficha 3308773 (EDW Level 3): Lunes 2:00 - 3:00 pm
V Mis cursos

> # Enlace para el ingreso Sala chat. Instructora Laura Helena Cristancho Pineda: https;//meet.google.com/s ci-jhir

P_217320_V_3070397_R_50.C )

9532 Area a orientar: Bilingliismo- Ficha 3070397 (Desarrollo Multimedia y Web). Interactuar en lengua inglesa

> Horario de atencién sincrénica: Lunes 4:00 - 5:00 pm. Enlace para el ingreso Sala chat: https://meel.google.com/sgh-ddci-jhr

P_51240087_V_3308761_R_50_

C 9532 ion a lizar su inf 6n personal en Sofia: Estimado(a) aprendiz, recuerde que debe actualizar sus datos personales registrados en el aplicativo SENA Sofia

> Plus.

P_51240087_V_3308760_R 50_ Sistema de Bibliotecas SENA Para tener acceso a recursos de consulta de material bibliogréfico de la biblioteca virtual SENA puede ingresar al siguiente enlace: Bilinglismo

C_9532 https://biblioteca sena.edu.co/paginas/bilinguismo hhtm

S ~

wlBCeOC.CosFAaAE ~e B eao (5o

Anexo 22

Captura de pantalla de drive de supervisidn donde se cargan informes de ejecucidn contractual y cuenta

de cobro del presente mes.

51 © @R Correo: Laura Helena Cristanch: X @ Evidencias septiembre - OneDri X + N = X
<« C @ O B senad-my.sharepoint.com/shared?id rsonalo%2F ) ed FDocuments%2FCOORDINACION 2025 NTAS DE COBF (€32 @ O =
-3) Importar marcadores... Se SOFIA Pius &I SENA Outiook & Calendario | Microsoft.. @) Supenvision 2025 @ Bilingaismo LC 2025 ¢ SI Contratistas Secop @ SIGEPII = Inicio [ SAVA | Soporte Ambie... #A ALDEA & SAVI Virtualidad »
%;{v\“— OneDrive O Buscar E B 7 LawaHeenaCrist.. E )
@ Abrir v @ Compartir G Copiarvinculo W Eliminar 7 Favorito =+ IF Ordenar v | X 1 seleccionado(s) = v @ Detalles
ISty =+ > CUENTAS DE COBRO - 2025 > INSTRUCTORES > LAURA HELENA CRISTANCHO > 6.SEPTIEMBRE > Evidencias septiembre & &
B3 mixta.cism
3 Nuestros archivos [ Nombre t ~ Modificado ~ Modificado. Tamafio del ar.. ©  Compartir Actividad
M= p. Anexo 15 Biblioteca.doox S de septiembre Laura Helena Crista 475 KB 3 Compartida
M=  q.Anexo 16 Formato cierre complementar...  Hace unminuto  Laura Helena Crista 245 KB 8 Compartida
M= . Anexo 17 OV actualizada.docx 5deseptiembre  Laura Helena Crista 351 KB 3 Compartida
M- s Anexo 18 Anuncio protocolos.docx 5¢ Laura Helena Crista 254 KB 23 Compartida
3=  t Anexo 19 Netiqueta.docx 5 de septiembre Laura Hel Crista 250 KB &3 Compartida
Jo|  u. Guia_aprendizaje_1 EDW... ¥  Sdeseptiembre  Laura Helena Crista 254 KB 83 Compartida
© [ v Anexo 21 Usuarios dein... @ Y Sdeseptiembre  Llaura Helena Crista 492 KB 83 Compartida
w. Anexo 22 envio informes supervision.d. 5 de septiembre Laura Helena Crista 2% Compartida
M= x Anexo 23 Otros.docx 5 de septiembre Laura Helena C 598 KB 83 Compartida

S @OCe0cCc-cFfsaaem SR DT
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Anexo 23

SENA

Captura de pantalla correos de seguimiento.

(=) [ @R Correo: Laura Helena Cristanch. X d
“ C @ (o=
3) Importar marcadores... Se SOFIA Pius @k SENA Outlook
PN -
7/\ Outlook Q Buscar
| = = Inicio Vista Ayuda
on 5]
L]
o Favoritos
22 ¥ leristanchop@sena.e... b
@ Bandejadeent.. 364 > o
v
#Z Borradores 1
- B> Elementos enviados v
o T Elementos elimina... 3
a
4 B3 Coneo o deseado
- (2 Notas
] X
£3 3070397 DIl Mult Y
Mo
B9 3186041 DIl Mult Y
& Archivo
£ Epw 2025 1 ’.

B3 Historial de conversa

£R Carpetas de biisqueda

In-Place Archive -Lau...  ~ —

Bl Q Buscar

5. AGOSTO - OneDrive x

K office365.com/m

W Calendario | Microsoft.

Hoy

Laura Helena Cristancho Pineda
3070397 (Dl Web) Virtual. 12:10AM

Estimados aprendices, Este es un re

Ayer

Comunicaciones Institucionales
BP - Adquiere un nivel ...  Vie 3:24PM

Comunicacio

Esta semana

Microsoft Outlook; Laura Helena Cri..
3308761 L1 Reminder 7. Jue 5:27PM
No se g

> ent destin

Cesar Augusto Serrano Rodrig.
Nuevo formato etapa p. Jue 423PM

B GFPI-F-023V06.

Laura Helena Cristancho Pineda
3308773 L3 Reminder Mié 5:38PM

@ Supervision 2025 @ Bil

Pasos répidos

3308773 L3 Reminder 7th Virtual session - September 3rd at 7:30 pm @

-]

guismo LC 2025 S1 Contratistas

@ Evidencias septiembre - OneDii X + v - o X

tenkwo: B ¥ y & a =

Secop @ SIGEPII : Inicio [l SAVA | Soporte Ambie.

B @

th MThmNmUYN ]

A ADEA & SAVI Vintualidad »

B 0 @& LauraHelenaCrist Q

€ Leido / No leido R 5 (O] =)

D Copilot ~

Laura Helena Cristancho Pineda @ a & P

Para: © Laura Helena Cristancho Pineda Mié 3

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 1/09/2035 5:38PM |

~B0Ce0C-Cs@aam

Dear learner,

Este es un recordatorio e invitacion a nuestra reunion de orientacion de nuestro curso de inglés, el 3 de
septiembre a las 7:30 pm

Level 3 link: microsoft,

Join/19 YzZK3ZTNIODQLY{ZKZCO0ZGNKL YZYINDYSNTANT 2007
context=3%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢9316ace7%22%2¢%220id%22%3a%228259¢
a3f-c64a-43cf-b569-3e5817¢2db7¢c%22%7d

En caso de no tener disponibilidad para ingres
cualquier hora, 24 horas después de termina

podré ver la grabacién de la reunién cualquier dia a
ta reunion.

Ruta para ver las grabaciones de las sesiones en linea: Ingrese al curso, https:/zajuna.sena.edu.co/ recuerde
que su usuario y contrasefia son los mismos de SOFIAPLUS, en el menu de la izquierda haga clic en la seccién
"Sesiones en linea", y alli i las Las 4n 24 horas después de
terminadas las reuniones.

En caso de tener dudas, puede usar la ienta de ia interna de la que enla
parte superior derecha. También puede usar el foro de dudas e inquietudes que se encuentra en el ment de la

Captura de pantalla herramienta de mensajeria en Zajuna.

v @ @ Menssjes|Zajuna x
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Accede a SOFIA  Area Personal

PANEL DE NAVEGACION

Vv Mis cursos
A Pagina principal del sitio

> Secciones

V Mis cursos
>
P_217320_V_3070397_R_50_C_
9532
>
P_51240087_V_3308761_R 50_
C.9532
>
P_51240087_V_3308760_R_50_
C9532
>
P_51240089_V_3308773_R_50_
C9532
>

P_51240087_V_2968616_R 50

+

zajuna.sena.edu.co/zajuna/message/index.php
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2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol — SIGA

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

PORCENTAIJE DE
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL SR
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO
FINANCIERA
17/09/2025 N/A N/A $30.356.773 $2.606.389 63,46%
4., RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
SALUD,
PENSION Y | Periodo reportado: Agosto Planilla nro. 89009277
ARL
5.  JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION
5.1 Garantias contractuales
GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL
NRO. DE POLIZA CV-100048681
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 11 DE FEBRERO DE 2025
FECHA APROBACION N/A
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 11/02/2025 24/04/2026 $4.783.491,40
Devolucion del pago
. Pag N/A N/A N/A
anticipado
Salarios restaciones
Y p. N/A N/A N/A
sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A

GCCON-F-031 V03
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GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
ASEGURADORA N/A
NRO. DE POLIZA N/A
CERTIFICADO O DE ANEXO | N/A
FECHA EXPEDICION N/A
FECHA APROBACION N/A
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Responsabilidad civil
P N/A N/A N/A
extracontractual

5.2 Multas y sanciones

A la fecha de presentacion del presente informe, se certifica como supervisor del contrato, que no se han
presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones.

5.3 Solicitud de modificacion

El presente documento tiene como finalidad justificar la necesidad de finalizar de manera anticipada el
contrato No. CO1.PCCNTR.7458354 de 2025, suscrito entre el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y
LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA, el cual inicié el 11 de febrero de 2025.

No obstante, la contratista LAURA HELENA CRISTANCHO PINEDA solicitd por correo electrénico la
terminacion bilateral y de comun acuerdo del citado contrato. ”” Ante todo, mi cordial saludo y deseo de
éxito en su loable labor. El motivo de la presente tiene por objeto notificar formalmente y de la manera
mas comedida, que debido a cuestiones personales no me es posible continuar con la ejecucién del
contrato CO1.PCCNTR.7458354 del afio 2025, suscrito entre el Servicio Nacional de Aprendizaje y Laura
Helena Cristancho Pineda, identificada con cédula de ciudadania N. 1015397418, por lo cual solicito su
amable colaboracidén en el sentido de adelantar las gestiones pertinentes para la cesién o terminacién de
este. Mis obligaciones contractuales se ejecutaran hasta el 17 de septiembre de 2025, para poder dejar
terminado lo que corresponde al cierre de los cursos complementarios virtuales que tengo asignados en
este momento. Posterior a esta fecha se puede dar la cesidn o terminacién, segun lo pertinente. Agradezco
su comprensién y la oportunidad que me fue brindada para realizar las obligaciones de instructora virtual
de inglés en el Centro de Industria y Servicios del Meta 2025. He disfrutado de una experiencia profesional
enriquecedora y de alta calidad, la cual ha estado siempre circundada por un valioso apoyo de parte de la
entidad y del equipo que aqui labora, igualmente doy gracias por la confianza depositada en mi, quedando
a disposicion del SENA mi experiencia que desde el 2014 he adquirido con la institucion.”.
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Conforme a lo anteriormente expuesto, se solicita:

Terminar anticipadamente y de mutuo acuerdo el contrato Nro. CO1.PCCNTR.7458354 de 2025, a partir
del 17 de septiembre del 2025 es decir, su ejecucion sera hasta el 17 de septiembre del 2025.

6.  CERTIFICACION

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor, previa revisién de los documentos, certifico
mediante este documento, que la contratista ejecuto las actividades contractuales.

7. OBSERVACIONES

Se anexa los documentos solicitados
e ACTA DE LIQUIDACION ANTICIPADA
e INFORME DE SUPERVICION
e SOLICTITUD TERMINACION DE CONTRATO

Para constancia se firma, el 18 de septiembre del 2025.
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CESAR AUGUSTO SERRANO RODRIGUEZ
Supervisor del contrato
Nro. CO1.PCCNTR.7458354 de 2025

DEICY CAROLINA GUEVARA GUEVARA
Apoyo de supervisidon coordinacién mixta

( \pice
Elabord: Deicy Carolina Guevara Guevara — apoyo de supervision mixta \="~ \

Reviso: Cesar Augusto Serrano Rodriguez — Coordinador Académico mixta ===
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